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STATENS
PERSONADRESSRECISTER

Ansdkan om uttag av uppgifter i elektronisk form

fran SPAR for direktreklam, opinionsbildning eller
samhallsinformation eller annan darmed jamforlig
verksamhet enligt 3 § punkt 2, lagen (1998: 527)

om det statliga personadressregistret.

Siffror i hakar [] - se upplysningar p& sidan 4-5.
* = obligatoriska uppgifter

Ansokan
Urval

Datum Diarienummer (anges av Skatteverket)

2024-05-19

Sokande* (personuppgiftsansvarig enligt art. 4 punkt 7 EU:s dataskyddsférordning)

103

Namn/organisation

Person-/organisationsnummer

Utdelningsadress

Postnummer Postort

Telefonnummer

Kontaktperson

Telefonnummer

E-postadress

Eventuellt kundnummer

Ansdkan avser urval for

|:| Direktreklam |:| Annat &ndamal, ange vilket:

Beskriv urvalets andamal*

Ange Simulerings-ID eller urvalets parametrar* [1a] Ange eventuell specialrutin med tidsintervall

T.ex. alder, fodelsetid, geografi

Onskas resultatet av urvalet i en samlad fil, eller separata filer?*

D En samlad fil

D Flera separata filer (fast kostnad for varje fil)

www.statenspersonadressregister.se

Postadress Skatteverket SPAR, 205 30 Malmo

Telefon 0771-18 17 16

Mejl till spar@skatteverket.se
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Ange uppgifter om antalsbegransning énskas [1b]

209

Ange antal Fordelning Kategori

|:| Jamn |:| Proportionerlig |:| Koén |:| Alder |:| Geografi

Ange adressatperson* [2]

Urval vuxna (16 ar och aldre)

D Undvik inte dubbla utskick D Adressera i forsta hand till kvinnan D Adressera i forsta hand till mannen

Urval barn (under 16 &r) valj vilka vardnadshavare som ska adresseras

D | forsta hand kvinnlig vardnadshavare D Endast kvinnlig vardnadshavare

D | forsta hand manlig vardnadshavare D Endast manlig vardnadshavare D Alla vardnadshavare

Adresskrav vardnadshavare (Urval barn)

D Endast med samma adress som barnet |:| Inget krav pd att adressen &r samma som barnets

Om urval gors for barn under 16 ar. Ska dubbletter skickas till vardnadshavare?

[ ]a [ ] Nej

Adress som anvands

|| sarskild postadress om s&dan finns, annars folkbokféringsadress || Folkbokféringsadress

Uttag* [3]

I:' Engangsuttag

Veckodag/datum i manaden

D Prenumeration |:| Daglig |:| Veckovis |:| Var 14:e dag |:| Manadsvis

Ombud [4] (fylls endast i d& s6kande anvander ombud)
Om flera ombud anvands behéver aven blankett SKV 1546 fyllas i och bifogas anstkan.

Namn/organisation Person-/organisationsnummer

Utdelningsadress

Postnummer Postort Telefonnummer
Kontaktperson Telefonnummer
E-postadress Eventuellt kundnummer

Ombudets befogenheter

|:| Hantera ansokan* l:’ Fakturamottagare l:’ Personuppgiftsbitrade**

* Hantera alla fragor kring ansékan (ombudet behéver inte vara personuppgiftsbitrade).

** Personuppgiftsbitrade far behandla personuppgifterna frin SPAR, exempelvis vara leveransmottagare. Nar personuppgiftsbitrade
anvands ska sékanden vid utlimnandet av uppgifter frin SPAR inneha giltigt person- uppgiftshitradesavtal med personuppgiftsbitradet
i enlighet med EU:s dataskyddsférordning artikel 28.
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Faktureringsuppgifter* [5]

3(5)

Namn/organisation Organisationsnummer
Faktureringsadress Kundnummer
Postnummer Postort

VAT nummer Referens (max 25 tecken)

Peppol - ID

Ange val av faktura

O Standardfaktura O Detaljerad samlingsfaktura O Aggregerad samlingsfaktura

Bilaga till ansékan bifogas [6]

Antal

villkor [7]

Som s6kande forbinder ni er att folja villkoren for SPAR-tjanster. Det innebar bl.a. att ni maste behandla
personuppgifter enligt EU:s dataskyddsférordning.

Underskrift av s6kande (personuppgiftsansvarig)*

Underskrift Namnfortydligande
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Upplysningar

Fran ansokan till faktura

- Ansdkan skickas till spar@skatteverket.se eller till
Skatteverket SPAR, 205 30 Malmé

- SPAR fattar beslut

- SPAR:s Kundtjanst kontaktar er via mail med en
simulering innehallande antalsberakning med
preliminar prisuppgift, samt en bestaliningsbekréftelse
som behover kompletteras och atersandas av er.

- Nar bestallningsbekréaftelsen kommit tillbaka till
Kundtjanst verkstélls urvalet, en slutgiltig uppdrags-
bekréftelse skickas till er.

- Ni kan hamta resultatet som fil p& var webbplats
(logga in med e-legitimation) eller via en program till
programkommunikation.

- Normal handlaggningstid for att bevilja tillstand och
verkstalla uppdraget i SPAR ar tva veckor.

- SPAR skapar en faktura med 30 dagars betalningsfrist.

Tillgang till SPAR

For att kunna logga in och anvanda SPAR:s e-tjanster
behdver ni en e-legitimation. (www.bankid.com,
www.frejaeid.com) eller en program till program-
l6sning (API).

Om program till program-l6sning ska anvandas kravs ett
servercertifikat enligt X.509 Expisoft (www.expisoft.se)

Ytterligare information om SPAR

Prislistan for SPAR-tjansterna och mer information om
SPAR finns pa hemsidan
www.statenspersonadressregister.se

Fragor besvaras av SPAR:s kundtjanst,
tel.nr 0771-18 17 16 eller via formular pa hemsidan.

Begransningar

Vissa urvalsparametrar har begransningar i hur och nar

de far anvandas. Det galler bl.a.:

- Inkomstintervall.

- Uppgift om avlidna personer: lamnas tidigast ut
4 veckor efter dodsfall, personen maste vid dodsfallet
ha fyllt minst 16 ar.

- Uppgift om barn: lamnas tidigast ut nar barnet ar
8 veckor gammalt.

- Uppgift om inkomst och fastighetsinnehav: Far inte
anvandas som urvalsparameter for personer under
18 ar.

- Uppgift om barns namn, adress och folkbokféringsort:
lamnas inte ut fér barn under 16 ar.

- En exkluderingsfil kan férekomma for att undanta
vissa personer i ett urval, t.ex. befintliga kunder.

[1a] Ange Simulerings-ID eller urvalets
parametrar

Ange eventuell specialrutin med tidsintervall.

Simulerings-ID

Om du har tillgang till tjiansten "Simulera urval” och har
sparat urvalsparametrar i en simulering, ange
simulerings-1D. D& behdver inga uppgifter anges i falten
med nummer [1] och [2].

Urvalets parametrar

Ange parametrar for att fa fram dnskade urvals-

personer. Valbara parametrar:

- Kon

- Alder/fédelsetid (ange fr.o.m. - t.o.m.)

- Geografi (Ian, kommun, distrikt, postort, postnummer
och postnummerintervall)

- Inkomstintervall

- Innehav/inte innehav av sméhusfastighet. Fastighetens
beldgenhet anges med kommun.

- Narstdende som make/maka, partner eller vardnads-
havare

- Antalsbegransning/slumpmassighet.

Vid stort antal poster av en parameter, t.ex. manga olika
postnummer, vanligen bifoga dessa i en lista i
excelformat.

Specialrutiner

Foljande finns:

- Jubilarer: personer som fyller ar under en viss
tidsperiod

- Avlidna: personer som avlidit under en viss tidsperiod
och som vid dodsfallet fyllt minst 16 ar. Urval fas
tidigast 4 veckor efter dodsfall, tank pa dateringen vid
detta urval.

- In-/utflyttade i visst omrade (Ian, kommun eller distrikt)
under en viss tidsperiod, flyttat inom omradet och
fortfarande bor kvar.

- Barn (nyfodda): Urval fas tidigast 8 veckor efter fodsel
(barn ar minst 8 veckor gamla vid urvalstillfallet). Tank
pa dateringen vid detta urval.

Tidsintervall: nar handelse enligt vald specialrutin ska
ha intraffat/kommer att intraffa.

Endast en specialrutin kan anvandas per uppdrag.

[1b] Ange uppgifter om antalsbegransning
onskas

Fordelning pa alder ar endast majligt nar flera alders-
grupper eller fodelsear ar angivna som parametrar.

Fordelning pa geografi ar endast mojligt nar flera lan,
kommun eller distrikt &r angivna som geografisk
avgransning.




web 05

SV

1543

SKV

5(9)

Upplysningar fortsattning

[2] Ange adressatperson
Ange om urvalspersonen sjalv eller en make/maka/
partner ska adresseras.

Vardnadshavare ar alltid adressatspersoner i de fall
urvalspersonerna ar under 16 ar.

Adress som anvands
"Sarskild postadress” anvands om inget annat anges.

Adresskrav vardnadshavare (Urval barn)
Vardnadshavare &r alltid adressatspersoner i de fall
urvalspersonerna ar under 16 ar.

"Endast med samma adress som barnet” anvands om
inget annat anges.

Ska dubbletter skickas till vardnadshavare -
jaeller nej

Vardnadshavare &r alltid adressatspersoner i de fall
urvalspersonerna ar under 16 ar. Om det finns flera
barn under 16 ar som uppfyller urvalsparametrarna
och ar folkbokférda med samma adress:

- Valj "Ja” om urvalsresultatet far innehalla flera barn
boende pa samma adress, dvs. att flera utskick far ga
till en och samma adress.

- Valj "Nej” om endast ett utskick ska ga till en och
samma adress.

Nej anvands om inget annat anges.

[3] Uttag

Ange om uttaget &r ett engdngsuttag eller en

prenumeration.

Vid prenumeration valj frekvens, foljande alternativ finns:

- Daglig (urvalskorning sker fem ganger i veckan, tisdag
l6rdag).

- Veckovis. Ange vilken veckodag som uttaget ska géras

- Var 14:e dag. Ange vilken veckodag som uttaget ska
goras.

- Manadsvis. Ange vilket datum i manaden som uttaget
ska goras

[4] Ombud

Om ett ombud anvands s& anges dennes kontakt-
information samt befogenheter har. Denna information
behdver aven fyllas i om kontakt fér ansékan ar annan
an den sékande.

Om flera ombud anvands behdver aven blankett
SKV 1546 fyllas i och bifogas anstkan.

[5] Faktureringsuppgifter

Ange uppgifter till den som ska vara fakturamottagare.
Faktura via mail ar ej mojligt.

- VAT-nummer ska anges om fakturamottagaren finns
i utlandet.

- Ange Peppol-ID om fakturamottagaren vill ha faktura
via Peppol.

Val av faktura
(Standardfaktura ar férvalt om inget annat anges)
- Standardfaktura: ett uppdrag = en faktura

- Detaljerad samlingsfaktura: innehaller fakturarader
per uppdrag och leverans.

- Aggregerad samlingsfaktura: innehaller fakturarader
med antal och belopp per prissatt artikel, dvs. per
tjanst. Visar inga detaljer om uppdrag och slutkunder.

[6] Bilaga till anstkan

Till exempel blanketten Ansékan SPAR-bilaga Ombud,
(SKV 1546), och/eller andra bilagor med relevant
information.

[7] Villkor

Nar ni anvander SPAR och information fran SPAR
forbinder ni er att folja villkoren for SPAR-tjanster. Det
innebar bl.a. att ni maste behandla personuppgifter
enligt EU:s dataskyddsfoérordning. Ytterligare
bestammelser om SPAR framgar av lagen (1998:527)
om det statliga personadressregistret, forordningen
(1998:1234) om det statliga personadressregistret och
Skatteverkets foreskrifter om utlamnande av uppgifter ur
SPAR (SKVFS 2021:1).

Adresserna far anvéandas fritt inom 3 manader fran
leveransdagen.

Adresskélla SPAR maste anges nar mottagaren
kontaktas.

Ytterligare villkor kan anges i ert tillstand for
anvandande av SPAR.

Den som ansoker om att fa uppgifter fran SPAR, maste
vara personuppgiftsansvarig enligt EU:s dataskydds-
forordning. Det betyder att det ar ni sjalv eller ni
tillsammans med n&gon annan som bestammer vad
personuppgifterna ska anvandas till och pa vilket satt
de ska behandlas. Till er hjalp kan ni ha ett s.k. person-
uppgiftshitrade. Om ni valjer att ha ett sddant bitrade
maste ni ha ett skriftligt avtal med bitradet. Ni kan aldrig
lamna 6ver personuppgiftsansvaret till bitradet.




