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9 Underrattelse om beslut
samt arkivering

9.1 Underriittelse om beslut
9.1.1 Allmént

Det dr av betydelse i flera avseenden att en myndighet till-
kdnnager sina beslut for parter och andra intressenter. For den
enskilde ar det naturligtvis av vikt att fa reda pa utgangen i ett
drende som ror honom. Genom att beslutet ges till kdnna for
den det riktar sig till borjar i allménhet ocksa Gver-
klagandetiden att 16pa. Dessutom kan atskilliga beslut, i
synnerhet forpliktande sadana, ofta inte verkstéllas forrdn den
som direkt berdrs av beslutet fatt del av detta.

En part (se avsnitt 5.1) ska enligt 21 § forsta stycket FL
underrittas om innehallet i det beslut varigenom myndigheten
avgor drendet om detta avser myndighetsutovning (se avsnitt
4.3) mot ndgon enskild (se avsnitt 3.2). Underréttelse-
skyldigheten avser alltsa endast sadana beslut dir myndigheten
avgor drendet. Om myndigheten avgjort drendet i sak eller skilt
drendet ifrn sig pd formell grund saknar i detta avseende
betydelse. Underrittelseskyldigheten omfattar alltsé inte beslut
under beredningen. Trots att beslut under forfarandet faller
utanfor forvaltningslagens krav pad underrittelse om beslut
ligger det i atskilliga fall 1 sakens natur att myndigheten bor
underritta parten om ett sidant beslut. Myndigheten far efter
omstédndigheterna beddma om parten behdver underréittas om
ett beslut under beredningen (se Hellners-Malmgqvist, s. 244).

Det dr den som &r part i drendet som ska fa en underréttelse om
innehéllet 1 beslutet. Vilken krets som ska behandlas som part
kommenteras i avsnitt 5.1.

Om det dr uppenbart obehovligt behover parten inte under-
rattas om beslutet. Uttrycket “uppenbart obehovligt” har i detta
sammanhang inte samma innebdrd som i1 17 § FL (se avsnitt
7.5) och i 20§ samma lag (se avsnitt 8.5). Enligt dessa
stadganden behovs 1 regel inte kommunikation respektive
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beslutsmotivering nér ett beslut gir i for parten gynnande
riktning. En séddan begriansning kan inte goras med stod av
lagens 21 § utan dven for part positiva beslut omfattas i princip
av underrittelseskyldigheten. Ett rutinméssigt beslut om folk-
bokforing som grundar sig pa de uppgifter som en part har
lamnat kan emellertid vara exempel pa nér underrittelse om
beslutet inte behdver ldmnas. Rent allmént kan den rekommen-
dationen ges att mdjligheten att utnyttja undantagsregeln ska
anvindas mycket restriktivt.

Om beslutet gar parten emot och kan overklagas (se avsnitt
10.1) 4r myndigheten enligt 21 § andra stycket FL skyldig att
lamna underréttelse om hur &verklagande ska ske. Om ett
beslut inte far overklagas bor detta — for tydlighetens skull —
anges.

Underrittelse ska enligt 21 § andra stycket FL — om beslutet
gar parten emot och kan overklagas — ocksa ldmnas om sadana
avvikande (skiljaktiga) meningar som avses i 19 § FL eller
som har antecknats enligt sérskilda bestdmmelser. Under-
rattelsen kan lamnas saval skriftligt som muntligt. Underrattas
part skriftligt om beslutet (se nedan i detta avsnitt) dr det dock
mest praktiskt att ocksd limna upplysning om avvikande
mening skriftligt, i samband med beslutet. Det dr av stor vikt
att myndigheterna iakttar denna underrittelseskyldighet efter-
som en avvikande mening kan innehalla véirdefull information
och végledning for parten (se avsnitt 8.3).

Det kan noteras att underrittelseskyldigheten omfattar inte
bara reservationer av ledamoter utan ocksé sddana avvikande
meningar som foredraganden eller andra, som inte &r besluts-
fattare, har latit anteckna.

I undantagsfall kan det vara svart for myndigheten att avgora
om ett beslut gatt den enskilde emot eller inte. Under forut-
séttning att den enskilde underrdttas om sjdlva beslutet bor
myndigheten i sddana fall i allminhet l&dmna Overklagande-
hinvisning och underridtta den enskilde om eventuell
avvikande mening.

Myndigheten kan enligt 21 § tredje stycket FL bestimma att
underrittelsen ska ske muntligt, genom vanligt brev, genom
delgivning eller pa nagot annat sitt (se avsnitten 7.5 och 9.1.2).
Vid bedémningen av vilket underréttelsesitt som ska anvéndas
ska den allméinna regeln i 7 § FL (se avsnitt 3.4) om snabb och
enkel handlaggning tillimpas. Det bor da sérskilt beaktas om
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behov foreligger att fa bevis om utgdngspunkten for den tid
inom vilken den enskilde kan 6verklaga beslutet.

Fragan 1 vilka fall det behovs ett bevis om mottagandet far
avgoras med hansyn till drendets utgang och karaktér. Ofta kan
ett saddant bevis undvaras och underrittelsen om beslutet
skickas till den enskilde i vanligt brev. Detta giéller i forsta
hand nér beslutet inte gitt den enskilde emot. Underréttelsen
kan dérigenom ske i en enklare och billigare form dn genom
formell delgivning enligt delgivningslagen. Foredraganden
anforde i detta avseende (prop. 1971:30 Del 2, s. 502) att det
“ligger 1 sakens natur att delgivning inte bér anvéndas 1 andra
fall &n da det krédvs att beslutet bevisligen kommer adressaten
till handa eller da det eljest framstdr som &ndamédlsenligt att
tillimpa nagon av de delgivningsformer som delgivningslagen
erbjuder”.

Om underrittelseskyldighet foreligger enligt 21 § forsta och
andra styckena FL maste myndigheten fullgéra denna skriftligt
om parten begér det.

Det kan noteras att det i specialforfattningar forekommer
regler om former for underrittelse — se exempelvis 11 §
taxeringsforordningen (1990:1236).

Reglerna om underrittelseskyldighet och om formerna for
underrittelseskyldighetens fullgérande ska enligt 21 § fjérde
stycket FL tillimpas ocksa nir ndgon annan — &n part — som fér
overklaga beslutet begir att fa ta del av det. Av avsnitt 10.1
framgér vem som far dverklaga ett beslut.

Med att fatta ett beslut avses att ta stdllning i sakfragan.
Beslutet anses emellertid inte meddelat forrdn det har fatt sin
slutgiltiga form och, i forekommande fall, har undertecknats
och expedierats eller pa annat sitt offentliggjorts.

P4 beskattningsomridet har Regeringsritten, RA 2004 ref.
105, funnit att for att ett omprovningsbeslut till skattskyldigs
nackdel ska anses meddelat fore utglngen av daret efter
taxeringsaret sd maste beslutet senast under detta &r ha
expedierats eller pa annat sétt offentliggjorts.

Den handling som underrittar ndgon om ett beslut kallas
ibland expedition. Handlingen kan exempelvis utgdras av ett
protokollsutdrag, en beslutsskrivelse e.d. Beslutet expedieras
till den enskilde genom denna handling. En handling anses
vara expedierad sa snart den har skickats fran myndigheten.
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9.1.2 Delgivning

Regler om delgivning finns i delgivningslagen. Tillimpnings-
foreskrifterna till delgivningslagen dr intagna i delgivnings-
forordningen (1979:101), DelgF. Delgivningslagen reglerar
inte fradgan om nér formell delgivning ska ske utan endast hur
denna ska verkstéllas i1 de fall delgivning ska anvéndas enligt
foreskrift i lag eller annan forfattning 1 méal eller drende hos
domstol eller annan myndighet (1 § forsta stycket). Av 1§
andra stycket DelgL framgar att om det betrdffande delgivning
i visst slag av mal eller drenden i1 annan forfattning meddelats
bestimmelser som avviker frdn delgivningslagens géller de
sirskilda bestimmelserna.

Den myndighet som ska ombesdrja delgivning enligt del-
givningslagen beslutar om séttet for delgivningen. Strivan ska
darvid enligt 1 § DelgF vara att anvidnda ett delgivningssatt
som medfor sa liten oldgenhet och kostnad som mojligt savil
for myndigheten som for den som ska delges. Part (se avsnitt
5.1), sokande eller annan sakédgare kan under vissa forut-
séttningar och 1 sérskild ordning enligt 2 § DelgL sjdlv fa
ombesorja delgivningen.

De olika delgivningsformerna &r enligt 3 § DelgL ordinér del-
givning, sérskild postdelgivning, telefondelgivning, stimnings-
mannadelgivning och kungorelsedelgivning.

Ordindr delgivning (se 3 § forsta stycket Delgl) — som ska
anviandas 1 forsta hand — ombesorjs enligt 3 § DelgF av
myndigheten genom att handlingen sénds i vanligt brev eller
overlaimnas med bud eller pd annat sétt till den sokte. Vid
handlingen fogas en blankett for delgivningskvitto samt, om
det inte kan anses obehovligt, ett kuvert i1 vilket delgivnings-
kvittot kan portofritt for avsidndaren atersdndas till myndig-
heten. Om det finns skél till det far handlingen i stillet skickas
i rekommenderad eller assurerad forséndelse eller 1 postpaket
med begédran om mottagningsbevis. Om handlingen har sénts 1
vanligt brev och delgivningskvittot inte har kommit tillbaka pé
berdknad tid bér myndigheten pa lampligt sdtt paminna den
sokte.

Ordinédr delgivning kan enligt 3 § forsta stycket Delgl ocksé
ske genom forenklad delgivning eller genom sérskild del-
givning med aktiebolag, se nedan vid kantrubrikerna “For-
enklad delgivning” och Sarskild delgivning med aktiebolag”.
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Forenklad delgivning, som &r en form av ordindr delgivning
(se 3 § forsta stycket Delgl), far enligt 3 a § DelgL anvéndas
endast om den sokte har delgetts upplysning om att sadan
delgivning kan komma att anvdndas och om det inte &r
olampligt med hdnsyn till omstédndigheterna”. Delgivningen
gar till sa att myndigheten sdnder handlingen med post till den
sokte under hans senast kéinda adress och minst en dag senare
skickar ett meddelande om att handlingen har sénts. Forenklad
delgivning far inte avse stdmningsansokningar eller andra
handlingar genom vilka férfarandet vid myndigheten inleds (se
avsnitt 6.1) i andra fall &n som anges i 3 b § DelgL. Enligt 19 §
tredje stycket Delgl anses delgivning ha skett nér tva veckor
har forflutit fran det att meddelandet skickades med post och
det inte med héinsyn till omstindigheterna framstdr som
osannolikt att handlingen fore tvaveckorsfristens utgang har
kommit fram till den soktes senast kdnda adress.

RA 2006 not. 107 behandlar den situationen att en kammarritt
foljt bestimmelserna i 3 a § Delgl medan klaganden, som inte
vistats pa sin hemadress, inte upplyst domstolen om sin
vistelseadress. Klaganden ansdgs delgiven i enlighet med
DelgL:s regler.

Om det finns anledning anta att delgivningskvitto eller
mottagningsbevis inte kommer att limnas eller inte kommer att
erhallas i tid far enligt 3 § andra stycket Delgl de myndigheter
som regeringen bestimmer tillimpa sérskild postdelgivning.
Denna delgivningsform innebdr att myndigheten ombesorjer
att handlingen Overldmnas till den sokte i sdrskild ordning
genom Posten Aktiebolags forsorg. Bland de myndigheter som
enligt den i 4 § DelgF ndmnda bilagan till delgivningsfor-
ordningen fir anvdnda denna delgivningsform kan ndmnas
Kronofogdemyndigheten och Skatteverket. Végrar den som
soks for delgivning att ta emot handlingen anses enligt 19 §
andra stycket DelgL delgivning dnd4 ha skett.

Telefondelgivning far enligt 3 § tredje stycket DelgL, nér det
ar lampligt”, anvdndas av myndighet for att delge kallelser,
meddelanden och andra handlingar som inte 4r omfattande eller
annars av svartillgdngligt innehall. Denna delgivningsform far
inte avse stimningsansokningar eller andra handlingar genom
vilka forfarandet vid myndigheten inleds (se avsnitt 6.1).

Telefondelgivning innebdr att myndigheten ldser upp inne-
hallet i handlingen vid telefonsamtal med den sokte. Myndig-
heten ska enligt 3 a § forsta stycket DelgF dirvid pa ldmpligt
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satt forvissa sig om att den med vilken telefonsamtalet dger
rum &r identisk med den sokte samt kontrollera tillgénglig
uppgift om dennes postadress. Efter telefonsamtalet 6versdands
handlingen med posten.

Inneborden av lagtextens uttryck “nér det ar 1dmpligt” har inte
nidrmare preciserats i forarbetena till bestdmmelsen (prop.
1984/85:109). Enligt foredraganden (s.59) bor telefon-
delgivning fa ske nir det med hénsyn till omstindigheterna
bedoms som ldmpligt. Vid denna beddémning maste hansyn
ockséd tas till den soktes formaga att motta delgivning per
telefon (s. 60). Om den sokte pd grund av t.ex. spraksvarig-
heter eller alderdom har svart att tillgodogora sig innehallet i
den handling som ldses upp bor delgivningsforsoket avbrytas
och ersittas med ndgon annan delgivningsform.

Enligt 19 § tredje stycket Delgl anses delgivning ha skett
genom att det som foreskrivs 1 3 § om telefondelgivning har
blivit fullgjort.

Om ordindr delgivning, sérskild postdelgivning eller telefon-
delgivning inte kan ske far enligt 3 § fjarde stycket DelgL
stimningsmannadelgivning anvindas. Denna delgivningsform
innebdr att intyg om att delgivning har skett fran stimnings-
man, &klagare, polisman, kronofogde, exekutiv tjansteman vid
Kronofogdemyndigheten eller frdn annan tjdnsteman som
anges i 24 § forsta stycket DelgL utgdr fullt bevis om del-
givning. Om den som soks for delgivning védgrar att ta emot
handlingen anses enligt 19 § andra stycket DelgL delgivning
dnd4 ha skett.

For det fall att den som soks for delgivning saknar ként hem-
vist och det inte gér att utreda var han uppehdller sig ska enligt
3 § femte stycket och 15 § forsta stycket Delgl delgivningen
ske genom kungorelse, s.k. kungorelsedelgivning.

Kungorelsedelgivning far enligt 15§ andra stycket DelgL
ocksé anvidndas om den sokte har ként hemvist inom riket men
varken han eller ndgon som handlingen kan l&mnas till enligt
reglerna i 12 § DelgL om s.k. surrogatdelgivning (se nedan vid
kantrubriken “Surrogatdelgivning”) tridffas och det inte kan
klarldggas var han befinner sig, om det finns anledning anta att
han har avvikit eller pa annat sétt haller sig undan.

Myndigheten kan enligt 15 § andra stycket DelgL, om det
bedoms lampligare, i stéllet besluta att handlingen ska i slutet
kuvert ldamnas i den soktes hemvist eller, om detta inte kan ske,
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fastas pad dorren till hans bostad, s.k. spikning. Delgivning ska
diarmed enligt 19 § tredje stycket DelgL anses ha skett.

Kungorelsedelgivning i enlighet med det ovan sagda ska enligt
1 § DelgL inte tillimpas om myndigheten finner att det med
hinsyn till drendets beskaffenhet foreligger sérskilda skl mot
att delgivning sker pa detta sitt.

Delgivning genom kungorelse sker enligt 16 § forsta stycket
DelgL ocksa da en obestimd krets personer ska delges. Aven i
det fallet att ett stort antal personer ska delges och det innebér
storre kostnad och besvir dn som ar forsvarbart med hénsyn
till &andamalet med delgivningen att dverldimna handlingen till
var och en av dem far, enligt 16 § andra stycket, kungorelse-
delgivning ske.

Kungorelsedelgivning sker enligt 17 § forsta stycket DelgL
genom att handlingen halls tillginglig viss tid hos myndig-
heten eller pa plats, som myndigheten bestimmer, och genom
att meddelande hdrom och om handlingens huvudsakliga
innehall infors i Post- och Inrikes Tidningar och ortstidning
eller endera av dessa inom tio dagar frén beslutet om
kungorelsedelgivning. Om det finns sérskild anledning att anta
att inforande i1 tidning &r “meningslost” far meddelandet i
stéllet anslas i myndighetens lokal inom samma tid.

Delgivning anses enligt 19 § tredje stycket DelgL ha skett pa
den tionde dagen efter dagen for beslutet om kungorelse-
delgivning under forutséttning att det blivit fullgjort som
foreskrivs 1 17 § forsta stycket DelgL.

Handlingen ska vid delgivningen enligt 6 § forsta stycket
DelgL overlamnas i original eller styrkt kopia. En kopia som
har framstillts vid en myndighet behdver inte bestyrkas.

Om den handling som ska delges dr av stor omfattning eller det
av annan anledning inte &r ldmpligt att handlingen mang-
faldigas far myndigheten enligt 6 § andra stycket DelgL
besluta att handlingen i stéllet ska hdllas tillgénglig hos
myndigheten eller pa plats som myndigheten bestimmer. Med-
delande ddrom och om den tid, under vilken handlingen halls
tillgénglig, ska delges den som soks. Enligt 19 § tredje stycket
Delgl anses delgivning ha skett genom att handlingen é&r
tillgdnglig och att meddelandet ddrom delgetts den sokte.
Delgivning genom att handling hélls tillgénglig far enligt 6 §
tredje stycket Delgl inte tillimpas betrdffande stdmnings-
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ansokan eller annan handling varigenom talan anhéngiggdrs
(se avsnitt 6.1).

Delgivning med enskild person sker enligt 7 § Delgl genom
att handlingen Gverldmnas till denne. Om han har stéllfore-
tradare och denne dr behorig att foretrdda honom 6verlamnas
handlingen till stillféretradaren.

Vid delgivning med staten overlamnas handlingen enligt 8 §
DelgL till den myndighet som ska bevaka statens talan i malet
eller drendet eller till ldnsstyrelsen i det 1an ddr den myndighet
finns hos vilken malet eller drendet 4r anhangigt.

Vid delgivning med annan juridisk person dn staten &ver-
lamnas handlingen enligt 9 § forsta stycket DelgL till ndgon
som har ritt att foretrdda den juridiska personen. Saknas
behorig stéllforetrddare men finns det ndgon som har rétt att
sammankalla dem som ska besluta i den juridiska personens
angeldgenheter ldmnas handlingen till denne.

Om ett forsok till delgivning med ett aktiebolag enligt 9 §
forsta stycket Delgl har misslyckats eller delgivningsforsok
bedoms som utsiktslosa och det inte dr oldmpligt med hansyn
till omsténdigheterna far delgivning enligt bestimmelsens
tredje stycke ske genom att myndigheten skickar handlingen
med post till aktiebolaget och minst en dag senare skickar ett
meddelande om att handlingen har skickats. Handlingen och
meddelandet ska skickas till den postadress som é&r registrerad
for bolaget i aktiebolagsregistret hos Bolagsverket. Denna
form av ordindr delgivning kallas sérskild delgivning med
aktiebolag, se &dven ovan vid kantrubriken “Ordindr
delgivning”.

Enligt 19 § tredje stycket DelgL anses delgivning ha skett nér
tre veckor har forflutit fran det att meddelandet skickades med
post och det inte med hinsyn till omstéindigheterna framstér
som osannolikt att handlingen fore treveckorsfristens utgang
har kommit fram till den registrerade postadressen.

Delgivning med dodsbo genom att handlingen dverlamnas till
nagon av dodsbodeldgarna far enligt 9 § fjarde stycket DelgL
ske endast om denne sitter i boet eller om delgivningen
foranleds av att dodsboet innehar fast egendom som é&r taxerad
som lantbruksenhet. Handling som ska delges dodsbo fér enligt
bestdmmelsens femte stycke ldmnas till den som sitter i boet
dven om annan person har forordnats till boutredningsman.
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Om delgivning ska ske med delégare i samfallighet eller med
medlemmar i sammanslutning och om det finns en styrelse
eller annan utsedd att forvalta samfallighetens eller samman-
slutningens angeldgenheter fir handlingen enligt 10 § forsta
stycket DelgL 6verldmnas till styrelseledamot eller forvaltare.

For det fall att den med vilken delgivning ska ske har ombud
(se avsnitt 5.2) i malet eller drendet bor handling, som
ombudet dr behorigt att motta, enligt 11 § forsta stycket Delgl
overlaimnas till ombudet. Om handlingen O6verldmnas till
huvudmannen bor ombudet underrittas darom.

Om inte annat foljer av fullmakt 4r ombudet enligt 11 § andra
stycket DelgL behorigt att motta delgivning av inlagor, beslut
och andra handlingar i drendet utom foreliggande for huvud-
mannen att instdlla sig personligen eller att i 6vrigt personligen
fullgéra nagot. Delgivningen ska normalt anses ha skett den
dag handlingen delgavs ombudet (se RA 2007 not. 153).

Om det i annan fOrfattning meddelats bestimmelser om
fullmakt i visst slag av mal eller drende, som avviker fran 11 §
andra stycket Delgl, sa giller bestimmelserna (11 § tredje
stycket DelgL).

S.k. surrogatdelgivning innebér att delgivning sker med annan
an den sokta fysiska eller juridiska personen. Enligt 12 § forsta
stycket DelgL far, nir enskild person som soks for delgivning
inte patraffas pa sitt kdnda hemvist inom riket, handlingen
lamnas till vuxen medlem av den soktes hushall. Patriaffas inte
heller sddan person fir handlingen ldmnas till den soktes
hyresvird, om denne bor i samma hus, eller till annan som i
hyresvérdens stélle har tillsyn 6ver huset och bor dar. Om den
sokte driver rorelse med fast kontor och tridffas han inte dér
under vanlig arbetstid far handlingen ldmnas pa kontoret till
nagon som &r anstélld dér.

Om en enskild person soks for delgivning pa sin arbetsplats
men inte tréffas didr under sin vanliga arbetstid far handlingen
enligt 12 § andra stycket Delgl. 1dmnas till den sdktes arbets-
givare. Med arbetsgivare avses en person i foretagsledande
eller dirmed jamforlig stillning eller chefen for den personal-
administrativa verksamheten pa den soktes arbetsplats. Enligt
13 § forsta stycket DelgLl far handling ldmnas pa kontoret till
ndgon som ar anstilld dér i det fallet att annan juridisk person
an staten har kontor dir forvaltningen fors. Detta forutsétter
dock att ndgon som har rétt att ta emot delgivning for den
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juridiska personen normalt har sitt arbete pa kontoret men inte
patraffas dir under vanlig arbetstid.

Vid delgivning enligt 12 eller 13 § Delgl ska meddelande om
delgivningen enligt 12 § tredje stycket respektive 13 § andra
stycket Delgl sdndas med posten till den fysiska respektive
juridiska personen under den vanliga adressen. Enligt 19 §
tredje stycket samma lag ska delgivningen anses ha skett nér
de beskrivna surrogatdelgivningséatgirderna har fullgjorts.

Surrogatdelgivning ska enligt 1 § andra stycket DelgL inte
anviandas om myndigheten finner att det pa grund av maélets
eller drendets beskaffenhet foreligger sirskilda skdl mot sadan
delgivning.

Delgivning anses enligt 19 § forsta stycket Delgl ha skett
genom att den som soks for delgivning sjdlv har mottagit hand-
lingen oavsett hur handlingen har kommit honom till handa.
En handling som utkvitterats med stéd av en postfullmakt
anses delgiven da den sokte fick handlingen och inte d& den
som har fullmakten tog emot den (prop. 1978/79:11, avsnitt
2.9).

Postforsdndelse som har hiamtats av bud och som kvitterats av
den sokte ska enligt 19 § forsta stycket DelgL anses ha kommit
honom till handa samma dag som den avhdmtats av budet pa
posten.

Om beslut meddelas vid forhandling, forhor eller annat
sammantrdde anses enligt 20 § Delgl. den som var nédrvarande
ndr beslutet meddelades ha delgetts detta. Om det begirs ska
myndigheten skyndsamt tillhandahélla utskrift av beslutet.

Delgivningar ska enligt 2 § forsta stycket DelgF antecknas i
delgivningsforteckning, diarium (se avsnitt 6.4) eller mot-
svarande forteckning.

9.2 Arkivering

Arkivering av en myndighets handlingar maste ske av manga
skal. Ett ar att rétten till insyn i myndighetens handlaggning av
och beslut i ett drende inte kan tillgodoses utan att aktuella
handlingar finns tillgéngliga. Ett annat &r att den hdgre
myndigheten vid ett 6verklagande i regel maste ha tillgang till
det material som den ldgre myndigheten hade som underlag for
sitt beslut. Aven for kontinuiteten i myndighetens arbete ir det
vasentligt att de handlingar som haft betydelse 1 tidigare
drenden finns sparade. Som ytterligare exempel péd skil att
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arkivera handlingar kan ndmnas att visst material kan vara
intressant ur forskningssynpunkt.

Den grundldggande teorin for arkivbildning i Sverige har
under 1900-talet varit den s.k. proveniensprincipen. Den
principen innebér enkelt uttryckt att ett arkiv uppfattas som en
i sig fristdende och orubbad enhet sammanhoérande med den
verksamhet som skapar arkivet (arkivbildaren). Proveniens-
principens tillimpning forutsitter att myndigheters arkiv halls
samman dven efter att de har 6verldmnats till en arkivmyndig-
het for forvaring (se SOU 2002:97 — Ordning och reda bland
allménna handlingar — s.70).

De viktigaste bestimmelserna om arkivering finns i arkivlagen
(1990:782), ArkivL, arkivforordningen (1991:446), ArkivF,
samt 1 Riksarkivets foreskrifter och allminna rdd, RA-FS.
Vidare kan i sammanhanget forordningen (2007:1179) med
instruktion for Riksarkivet och landsarkiven samt lagen
(1990:783) om skydd for beteckningen svenskt arkiv fortjédna
att nimnas.

En myndighets arkiv bildas enligt 3 § forsta stycket ArkivL av
de allmdnna handlingarna frdn myndighetens verksamhet och
sddana minnesanteckningar, utkast och koncept till myndig-
hetens beslut eller skrivelser som avses i 2 kap. 9 § TF och
som myndigheten beslutar ska tas om hand for arkivering.
Upptagningar for automatiserad behandling som ir tillgingliga
for flera myndigheter pa ett saddant sitt att de déar utgor
allminna handlingar ska bilda arkiv endast hos en av dessa
myndigheter och i forsta hand hos den myndighet som svarar
for huvuddelen av upptagningen.

Enligt 3 § tredje stycket ArkivL ska myndigheternas arkiv
bevaras, hallas ordnade och vardas sa att de tillgodoser ritten
att ta del av allmidnna handlingar, behovet av information for
rattskipningen och forvaltningen samt forskningens behov.

Sedan ett drende hos en myndighet har slutbehandlats ska de
allménna handlingarna i drendet, enligt 3 § fOrsta stycket
ArkivF, arkiveras. I samband ddrmed ska myndigheten prova i
vilken omfattning sddana handlingar som avses i 2 kap. 9 § TF
(se ovan vid kantrubriken “Arkiv”) ska tas om hand for
arkivering. Rensning innebér forstorande av handlingar som
inte dr allménna. Det &r normalt den som har handlagt ett
drende som ska rensa akten infor drendets avslutande och
arkivering. Utkast, kladdanteckningar, post-it-lappar, kopior
och minnesanteckningar som inte tillfér drendet nigon sak-
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Arkivvard
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uppgift ska rensas bort innan drendet avslutas. Detta giller
dven nér hela eller delar av drendet dr i elektronisk form. Om
rensning inte gors blir de handlingar som tas om hand for
arkivering allménna handlingar, oavsett om de tillfér drendet
nagot eller inte.

Allménna handlingar som inte tillhor ett d&rende ska enligt 3 §
andra stycket ArkivF arkiveras sa snart de har justerats av
myndigheten eller pa annat sitt fardigstallts.

I frdga om diarier och journaler samt register och forteckningar
som fors fortlopande ska enligt 3 § tredje stycket ArkivF varje
inford anteckning anses arkiverad i och med att den har gjorts.

Varje myndighet svarar enligt 4 § ArkivL for varden av sitt
arkiv om inte en arkivmyndighet har dvertagit detta ansvar.

Som grund for arkivvarden ska myndigheterna enligt 5 §
ArkivL vid registreringen av allménna handlingar ta veder-
borlig hinsyn till dess betydelse for en dndamaélsenlig arkiv-
vird. Myndigheterna ska vid framstdllningen av handlingar
anvinda materiel och metoder som dr ldmpliga med hansyn till
behovet av arkivbestidndighet (se vidare nedan vid kant-
rubriken ”Skrivmateriel m.m.”).

I arkivvarden ingéar enligt 6 § ArkivL att myndigheten ska
organisera arkivet pa ett saddant sétt att ritten att ta del av
allménna handlingar underldttas. Myndigheten ska ocksa
upprdtta dels en arkivbeskrivning som ger information om
vilka slag av handlingar som kan finnas i dess arkiv och om
hur arkivet &r organiserat, dels en systematisk arkivfor-
teckning. Vidare ingér i arkivvarden att skydda arkivet mot
forstorelse, skada, tillgrepp och obehorig atkomst, att avgrénsa
det genom att faststélla vilka handlingar som ska vara arkiv-
handlingar och att gallra i det.

Riksarkivet, som &r Sveriges centrala arkivmyndighet, far
enligt 11 § ArkivF, om inte regeringen féreskriver annat,
meddela foreskrifter for statliga myndigheters arkiv rérande
bl.a. arkivvarden.

Av 10 § forsta stycket ArkivL framgér att allmédnna handlingar
fr gallras. Vid gallringen ska enligt bestimmelsens andra
stycke dock alltid beaktas att arkiven utgdr en del av kultur-
arvet och att det material som aterstar ska kunna tillgodose
ritten att ta del av allmidnna handlingar, behovet av
information for réttskipningen och forvaltningen samt
forskningens behov.
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Riksarkivet far enligt 12 § ArkivF meddela foreskrifter eller
sérskilda beslut om gallring.

Statliga myndigheter far enligt 14 § ArkivF gallra allminna
handlingar endast i enlighet med foreskrifter eller beslut av
Riksarkivet, om inte sérskilda gallringsforeskrifter finns i lag
eller forordning.

I 19 kap. 4 § lagen om sjadlvdeklarationer och kontrolluppgifter
och i 12 kap. 2 § forordningen (2001:1244) om sjdlvdekla-
rationer och kontrolluppgifter finns sirskilda gallringsfore-
skrifter Dbetrdffande sjdlvdeklarationer och vissa andra
handlingar.

I 23kap. 9§ skattebetalningslagen finns motsvarande
bestdammelser sdvitt avser skattedeklarationer m.m.

For tillsynen av att bl.a. myndigheterna fullgér sina skyldig-
heter betriffande arkivbildning och arkivvard ska det enligt 7 §
forsta stycket ArkivL finnas arkivmyndigheter. Av 8 § forsta
stycket samma lag framgér att regeringen bestdmmer vilka
arkivmyndigheter som ska finnas. De statliga arkivmyndig-
heterna &r enligt 8 § ArkivF Riksarkivet och landsarkiven.

En arkivmyndighet har enligt 9§ ArkivL ritt att Overta
arkivmaterial fran en myndighet som stir under dess tillsyn.
Overtagandet kan ske bade efter Sverenskommelse och pa
grund av ett ensidigt beslut frdn arkivmyndigheten. Nér en
arkivmyndighet har Overtagit arkivmaterial frdn en annan
myndighet G6vergar hela ansvaret for det materialet till
arkivmyndigheten.

Av 1 § lagen om skydd for beteckningen svenskt arkiv framgér
att skrivmateriel och forvaringsmedel far mirkas med
beteckningen svenskt arkiv endast om de 4r godkénda for sddan
markning. Regeringen eller den myndighet som regeringen
bestimmer fir meddela foreskrifter om vad som krdvs for
godkannande och om vem som far meddela godkénnande.

Riksarkivet far enligt 2 § ArkivF, om inte regeringen fore-
skriver annat, meddela foreskrifter om godkidnnande och
markning av skrivmateriel och forvaringsmedel samt om vad
som for olika fall krdvs av materiel och metoder med hansyn
till behovet av bestédndighet.

Se dven Offentligt eller hemligt, SKV 148, betraffande
arkivering.
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