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Skatteverket

Riktlinjer betriffande utformning av laserframstillda

deklarationsblanketter m.m. vid deklarationstillifallena 2
november 2015, 15 december 2015, 1 mars 2016, 2 maj
2016 och 1 juli 2016.

1 Nyheter

- Texten pa streckkod har flyttas fran att tidigare varit under streckkod till att nu
finnas ovanfor streckkod

- I'bilaga 1 har sidnummer dndrats under kolumnen SKVNR sa den stimmer 6verrens
med numrering enligt streckkod

2 Allmant

For att minska kostnaderna och reducera antalet fel vid intaget av deklarationsuppgifter till
Skatteverket, ska uppgifterna i férsta hand limnas elektroniskt. Tjansterna for elektronisk
inlimning byggs stadigt ut och antalet blanketter som kan limnas elektroniskt har ckat.

Lamnas uppgifterna elektroniskt kan ocksa en generdsare tidsplan medges for byraanstand
(géller endast fysiska personer och dédsbon). For att ett sidant generdsare anstand ska
kunna medges, ska samtliga blanketter som omfattas av mojligheten att limnas elektroniskt
aven lamnas sa. Detta giller alltsd dven K- och T-blanketter. Det dar dock inget krav att dven
huvudblanketten limnas elektroniskt. Uppgifter kan limnas elektroniskt via e-tjansten
Inkomstdeklaration 1 resp. Inkomstdeklaration 2 pd www.skatteverket.se samt genom
Skatteverkets filoverforingstjanst.

Skatteverket limnar inf6r varje ars deklarationsinlimningar riktlinjer f6r kraven pa
deklarationsblanketter som framstalls i olika datorprogram. Uppgifter till ledning f6r
beskattningen ska limnas i form av inkomstdeklaration. Dessa uppgifter ska redovisas pa
blankett enligt av Skatteverket faststillt formulir.

Vid sidan av de faststillda formuliaren forekommer olika utforanden av laserritade
deklarationsblanketter. Om siddana deklarationsblanketter ska tillitas finns ett stort behov av
klara riktlinjer f6r hur dessa blanketter ska vara utformade.

3 Forfattningsbestdmmelser

I skatteforfarandelagen (2011:1244), SFL, finns bestimmelser om skyldigheten att limna
inkomstdeklaration och om vilka uppgifter en deklaration ska innehélla.

Enligt 29 kap. 1 § SFL ska uppgifter limnas i form av inkomstdeklaration. Dessa uppgifter
ska enligt 38 kap. 1 § SFL redovisas pa blankett enligt faststéllt formulér. Det dr Skatteverket
som faststiller formulir till blanketter.
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Formkravet for Inkomstdeklaration framgar av 38 kap. SFL och for Sarskild uppgift for
vissa stiftelser, foreningar och trossamfund av 33 kap. 1-3 §§ SFL.

Uppgiftskraven for niringsverksamhet finns angivna i 31 kap. SFL. For handelsbolag m.fl.
som inte dr skyldiga att limna inkomstdeklaration giller enligt 33 kap. 6 § SFL. motsvarande
uppgiftsskyldighet som enligt 31 kap SFL. Enligt 31 kap. 3 § SFL ska den som ar
deklarationsskyldig ocksa limna de Gvriga uppgifter som Skatteverket behéver for att kunna
fatta riktiga beslut om slutlig skatt och beslut om pensionsgrundande inkomst.

4 Skatteverkets riktlinjer

4.1 Inkomstdeklaration 1 och bilagor

Inkomstdeklaration 1 kan limnas in via papper, Internet, telefon eller SMS.

Liamnas Inkomstdeklaration 1 pa annat pappersformulir dn det forifyllda, som skickas ut i
tva exemplar, ska Inkomstdeklaration 1 vara av samma papperskvalitet och med samma
fargsittning som den av Skatteverket faststillda blanketten. Inkomstdeklaration 1 ska vara
dubbelsidig, liksom den forifyllda, f6r att kunna skannas.

Inkomstdeklaration 1 far limnas som laserutskrift av blankettens sida 1 om samtliga bilagor
till deklarationen limnas elektroniskt (NE, NEA, N3A, N4, N7, N8, T1, T2, K2, K4, K5,
K6, K7, K8, K10, K10A, K11, K12, K13, K15A och K15B). Om ndgon bilaga (fritextbrev)
ska limnas till Inkomstdeklaration 1 som inte kan limnas elektroniskt, géller att bilagan ska
limnas pa papper.

Den laserritade blanketten Inkomstdeklaration 1 4r en "manuell" blankett. Den ska ha ett M
pé sidan 1 till hoger om filtet for person-/organisationsnummer och streckkod for manuell
blankett lingst ner till héger pé sidan 1. Pd blanketten saknas falt f6r forifyllda uppgifter.
Alla uppgifter som ska gilla vid beskattningen maste vara ifyllda. Det innebir att samtliga
belopp fran den forifyllda deklarationsblanketten maste foras 6ver till rutor pa den manuella
blanketten. Ska ndgot annat belopp gilla dn det forifyllda, ska det fyllas i.

Tink pd att istillet for att limna Inkomstdeklaration 1 pd papper gér det att limna den via e-
tjansten Inkomstdeklaration 1. Elektronisk deklaration kan limnas av ombud.

4.2 Inkomstdeklaration 2 - 4 och bilagor

Huvuddelen av de uppgifter som finns pa blanketterna Inkomstdeklaration 2 - 4 ska
registreras in 1 Skatteverkets datasystem. Samma sak giller f6r de i inkomstdeklarationerna
ingdaende rikenskapsschemana.

Blanketterna Inkomstdeklaration 2 - 4 ska vara i 2-sidigt A4-format. Blanketterna ska vara av
samma papperskvalitet som de av Skatteverket faststillda blanketterna.
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Inkomstdeklaration 2 - 4 far lamnas som laserutskrift av blankettens sida 1 om samtliga
bilagor till deklarationen limnas elektroniskt (skattemassiga justeringar och rakenskaper, DU,
N3B, N4, N7 och N8). Om nagon bilaga (fritextbrev) ska limnas till Inkomstdeklaration 2 —
4, giller att bilagan ska limnas pa papper.

Det dr viktigt att fora Over de forifyllda uppgifter som ska gilla till den blankett som limnas
in for att ratt uppgifter ska kunna registreras.

Den laserritade Inkomstdeklaration 2 - 4 ar en "manuell" blankett. En manuell blankett
innebdr att den har ett M pa sidan 1 till h6ger om rutan fér organisationsnummer och
streckkod for manuell blankett lingst ner till héger pa sidan 1. P4 en "manuell”
huvudblankett Inkomstdeklaration 2 - 4 maste alltid underlag f6r fastighetsavgift och
fastighetsskatt anges. Detta dven om underlagen inte ska dndras.

Tink pd att istillet for att limna Inkomstdeklaration 2 pa papper gar det att limna den via e-
tjansten Inkomstdeklaration 2. Dir kan man dven skriva upplysningar m.m. 1 fritextformat.
Elektronisk deklaration kan limnas av ombud.

Om hela Inkomstdeklaration 2 inklusive bilagor limnas elektroniskt, far man limna
deklarationen en manad senare dn ordinarie deklarationstidpunkt. Notera att det da alltsa
krivs att man limnar huvudblanketten, Ink2, via e-tjansten och att bilagorna Ink2S och
Ink2R maste limnas genom filoverféring. Det finns alltsa inte en enda tjanst dar allt kan
limnas samtidigt.

Notera att 4ven huvudblanketten kan limnas av ombud, men att man di maste vara sarskilt
registrerad som ombud for detta.

Inkomstdeklaration 3 och 4 kan lamnas vid det senare deklarationstillfallet aven om
huvudblanketten limnas pa papper. Forutsittningen ir att alla bilagor limnas elektroniskt
via filéverforingstjansten.

4.3 Streckkoder

Samtliga blanketter och bilagor som limnats in pa papper gors via skanning. For detta
indamal ska samtliga blanketter, enligt bilaga 1, férses med streckkod. Den streckkod som
finns pa blanketten maste Gverensstimma med originalet.

Formatet for streckkoden dr Code 128A och den ska placeras lingst ner till hdger pa varje
blankettsida. Streckkoden ér blankettspecifik och specifik per deklarationstidpunkt. Den dr
uppbyged sa att forst kommer blankett och K eller M, sedan sida, sedan utgava, och sist
deklarationstidpunkt. Exempel: INK3M-1-24-2015P1 betyder Inkomstdeklaration 3 manuell
blankett sidan 1 utgava 24 deklarationstidpunkt 3 nov 2015. Det ir endast de av
Skatteverket forifyllda blanketterna som forses med ”K”, alla 6vriga blanketter ska ha ”M”.

Deklarationstidpunkterna for juridiska personer (INK2, INK3 och INK4) ir foljande:

2015P1 2 november 2015
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2015P2 15 december 2015
2014P3 1 mars 2016
2015P4 1 juli 2016.

Deklarationstidpunkten for fysiska personer och dédsbon:
2015P4 2 maj 2016

4.4 Gemensamt for Inkomstdeklaration 1 - 4 och bilagor

I 6vrigt géller for de hittills nimnda blanketterna att de ska ha exakt samma utformning och
text som de av Skatteverket faststillda blanketterna. Det minsta de skiljer at sig at kan
innebira att det blir fel i skanningen. Av praktiska skil ska person-/organisationsnummer
anges pa varje blankettsida. Det underlattar hanteringen och minimerar risker for fel att de
olika sidorna kan kopplas ihop till skattebetalaren om de kommer isir i hanteringen.

Ett av syftena med dessa enhetlighetskrav dr att underlitta deklarationsregistrering, skanning
och granskning. Vid olika utféranden av blanketter skulle registrering, skanning och
granskning férsvaras och bli mer tidskrivande. Registrering och skanning ligger bland annat
till grund for skatte- och avgiftsberikningen samt f6r uppdatering av olika register. For att
denna hantering ska ga snabbt och bli sa saker som mojligt dr det nédvandigt att underlagen
ligger i viss ordning och ar littatkomliga. Det ar darfor viktigt att dessa riktlinjer f6ljs och att
ratt ars blanketter limnas in.

40
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Bilaga 1
Sammanstallning 6ver hur olika blanketter far lamnas vid deklarationstillfdllena
2 november 2015, 15 december 2015, 1 mars 2016, 2 maj 2015 och 1 juli 2016.

|SKVNR  |[NAMN |[LASERRITAD||STRECKKOD
2000 |INK1  |j3a 2-sidig A4|jJa |
[2002 sid 1 [[INK2 |72 2-sidig A4]Ja |
12002 sid 1-2|INK2R |Ja [iE |
12002 sid 1 [[INK2S |]1a 7a |
2003 sid 1 |[INK3  |[3a 2-sidig A4Ja |
2003 sid 1 |JINK3K |]7a [iE |
12003 sid 1-2|[INK3SU||Ja [iE |
12003 sid 1-2|[INK3R |Ja 7a |
2003 sid 1 [[INK3S |j1a [7a |
2004 sid 1 |[INK4 |jJa 2-sidig A4|Ja |
12004 sid 1-2|INK4R |Ja [iE |
12004 sid 1 |[INK4S |]1a 7a |
2004sid1 |pbu  |pa [iE |
2050 |T1 [iE [iE |
2051 T2 |7a [iE |
2102 k2 |ba 7a |
2104 lka  |pa [iE |
2105 ks pa |ba |
2106 ke  |pa iE |
2107 k7 |ba [iE |
2108 ks  |pa [iE |
2110 k10 |pa |ba |
2110a |K10A |pa [iE
2111 K11 |ja [iE |
2112 k12 pa pa |
2113 k13 |pa |ba |
2115 |K15A |pa iE |
2116 K158 |ja [iE |
2161 INE pa pa |
2164 INEA  |pa |ba |
2153 IN3A |Pa iE |
2167 IN3B |Pa 7a |
2154 N4 |pa [iE |
[2170 IN7 |pa [7a |
|

2155 N8 |ba |7a




