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Handbok for formuliar SCAC 2004
1 INLEDNING
Bakgrund

I november 1997 fattade Stindiga kommittén for administrativt
samarbete inom omradet for indirekt beskattning (nedan kallad
SCAC) beslut om att undersoka vilka mdjligheter det fanns till att
forbittra standardformuldrens utformning och for att framja bruket
av dessa vid informationsutbyte enligt artikel 5 1 forordning (EEG)
nr 218/92 och artikel 2 1 direktiv 77/799/EEG [Se dokument
SCAC nr 40 for ndrmare upplysningar rérande formuldr SCAC
93]. Frén och med den 1 januari 2004 finns det endast en rittslig
grund (rédets forordning (EG) nr 1798/2003). Den nya handboken
for formuldar SCAC 2004 [SCAC dokument nr 371 rev.1 (bilaga)]
ar en foljd av dessa dndringar pd mervardeskatteomradet. Denna
handbok utarbetades av en arbetsgrupp finansierad inom ramen for
Fiscalisprogrammet. Belgien (ordférandeland), Finland, Grekland,
Sverige och Tyskland ingick i denna grupp. Gruppens forsta mote
som holls 1 Antwerpen (Belgien) ledde till ett utkast och moétet i
Aten (Grekland) till en slutgiltig version, vilken godkindes av
SCAC vid dess méte den 1 december 2003.

Riittslig ram

Genom formuldret SCAC 2004 underlittas det standardiserade
elektroniska informationsutbytet pd mervérdesskatteomradet mel-
lan de enskilda medlemsstaternas ansvariga myndigheter och
mellan dessa och kommissionen i enlighet med artikel 6 i for-
ordningen. Det anvinds for att begira information (se artikel 5)
och spontant informationsutbyte (se artikel 19).

Sprak

Formuléret finns tillgdngligt pad samtliga officiella sprak och kan
laddas ner fran foljande webbadress: (ifylles av den enskilda med-
lemsstaten). Formuléret innehdller fortryckt text (frdgor och
anmadrkningar som inte fir dndras pa ndgot sitt) och falt for fri
text. Formuléret kan anvéndas pa alla EU:s officiella sprak. For att
paskynda utbytet rekommenderas anvindandet av ndgot av EU:s
arbetssprak (engelska, franska eller tyska). Vid behov skall dock
relevanta bilaterala avtal mellan medlemsstaterna tillimpas for den
fria texten. Texten i falten for fri text respektive 6vriga synpunkter
bor vara kort och tydlig.
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Allménna regler for ifyllandet av formuléret

De behoriga myndigheterna (dvs. det centrala kontaktkontoret)
maéste sinda formuldret pa elektronisk védg via EU:s Gemensamma
kommunikationsndt (CCN) (se artikel 2.19). Ett och samma
formuldr kan anvindas for begéran, svar och begéran om ytter-
ligare klargérande.

Tre olika farger anvéinds 1 formuléret, ndmligen morkgratt for ru-
briker, ljusgratt for de delar som skall ifyllas av begdrande med-
lemsstat och vitt for de delar som skall ifyllas av den tillfrigade
medlemsstaten (vid behov dven for B1-9, B1-10 och B2-9).

Med undantag for referensnumret skall uppgifterna om datum i
formuliret genomgaende skrivas enligt ménstret AAAA/MM/DD.
Det &r viktigt att alla anvéndare iakttar detta skrivsétt nér de
lamnar data for statistiska &ndamal, riskanalys och dylikt.

Avsnitten O och a skall alltid ifyllas. Avsnitten B, C och D far
uteldmnas om de inte ifylls. Avsnitt E skall alltid séndas for att
markera slutet pa formuléret

Om en ruta inte beskrivs eller nimns 1 denna handbok beror detta
pa att den anses vara tydlig nog.

Tidsfrister

Det finns tidsfrister, nimligen sa snart som mdjligt och senast tre
ménader efter det datum nér begdran mottagits eller en manad om
den tillfragade myndigheten redan har tillgang till den berdrda
informationen (se artikel 8).

Minsta belopp for begiran

(Se dven SCAC:s beslut av den 11 november 1997 enligt vilket
varje begiran avseende en viss beskattningsbar person i den
tillfrdgade medlemsstaten, oavsett antalet transaktioner, skall avse
ett sammanlagt viarde pd minst 1 500 euro, exklusive mer-
vardesskatt). [Denna bestimmelse kommer att justeras efter
antagandet av ett nytt minsta belopp (se artikel 40.6).]

Den begérande myndigheten skall emellertid ha rétt att [imna en
vélgrundad begiran dven om denna inte uppfyller dessa villkor i
det fall myndigheten anser att detta dr nodvéndigt av kontrollskal.
(se B2-18).

A TNADNTIT .A.T)IT"T‘C‘ CTDOTTTTTIN



Bilaga 10 527

2 FORMULARETS STRUKTUR

Formuléret bestér av foljande sex delar:

O Forsta sidan: Foljemeddelande

A Allménna upplysningar

B Begéran om information
B1 Detaljerade frgor rorande sérskilda ordningar
B2 Detaljerade fragor rérande sérskilda aspekter

C Spontant informationsutbyte

D Begérda dokument

E Fri text

2.1 Forsta sidan Foljemeddelande (O)

Forsta sidan utgor foljemeddelande och det behdvs darfor inte
nagot separat foljebrev. Denna sida innehaller en Oversikt Gver
drendet och grundldggande upplysningar av typen vem begir vad
och vem svarar.

Den innehaller dven upplysningar som gor det mdjligt att identi-
fiera drendet i samband med handldggningen.

2.2 Allmiinna upplysningar (A)

I denna del identifieras foretagen och handlarna. Dessutom anges
transaktionernas art och riktning samt tidsperioden och beloppet.

2.3 Begiiran om information (B)

Denna del omfattar informationsutbytet i syfte att kontrollera att trans-
aktionerna uppfyller gemenskapens regler. Standardfragoma fordelar
sig pa del B1 och B2. Del B1 rér réttsliga forpliktelser och del B2
avser bevismaterial rorande de transaktioner som ndmns i B1.

2.4 Spontant informationsutbyte (C)

Denna del ar avsedd for tillhandahéllande av information till en
annan medlemsstat utan foregaende begdran. Vanligtvis krivs det
inget svar (se artikel 19). Detta innebér att formuléret normalt sett
inte anvinds for automatiskt eller strukturerat automatiskt
informationsutbyte i enlighet med artiklarna 17 och 18, eftersom
denna vanligtvis utgdrs av bulkinformation. Sérskilda forfaranden
kommer att uppréttas for detta andamal.

2.5 Begirda dokument (D)

Dokument ingér som en vésentlig del av informationsutbytet och
bevisningen rorande transaktionerna. I denna del kan dokument be-
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géras som har samband med fragorna i del B begiras (se artikel 7).
2.6 Fri text (E)

Detta filt dr avsett for viktiga ytterligare upplysningar eller ytter-
ligare forklaringar.

P& grund av sprékfrigan bor kommentarerna i faltet for fri text
vara kortfattade och tydligt formulerade.

3 FOLJEMEDDELANDE
3.1 Referensnummer

Endast det centrala kontaktkontoret, kontaktorganet eller den
behoriga tjinsteman som har tilltrade till Gemensamma kommuni-
kationsnétet har rdtt att fylla i referensnumret langst uppe pa
formuléret. Ingen annan har dérfor rétt att gora éndringar i eller
uteldmna detta falt.

Referensnumret skall ha foljande struktur:
U_SA_ MO _20AAMMDD _aaaaaa_bbbbbb
som utléses pa foljande sétt:

U: utbyte

SA: ISO-kod for den begirande medlemsstaten (formulirets ur-
sprungliga avsidndare)

MO: ISO-kod for den tillfragade medlemsstaten (formuldrets ur-
sprungliga mottagare)

20AAMMDD: datum for avsindandet av formuliret till den andra
medlemsstaten (utan snedstreck)

aaaaaa: den begirande medlemsstatens referensnummer (alfa-
numeriskt)

bbbbbb: den tillfrigade medlemsstatens referensnummer (alfa-
numeriskt) (den begirande medlemsstaten ger inledningsvis
formuléret referensnumret 0000, eftersom den inte kédnner till det
referensnummer som den tillfrigade medlemsstaten kommer att ge
formuléret)

Den tillfrigade medlemsstaten behdller referensnumret for begéran
(vilket kompletteras med “bbbbbb”). Detta foljs av bokstaven S
om det ror sig om ett svar och av DS om det ror sig om ett delsvar.

3.2 Ruta 0.1 -0.7

Foljande rutor &r avsedda for den begidrande medlemsstaten och den
tillfrigade medlemsstaten. Rutorna 0.2 and 0.3 &r inte obligatoriska.
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Ruta 0.1

I denna ruta skall medlemsstatens fullstindiga namn och myndig-
heten (centrala kontaktkontoret, kontaktorganet eller behdrig
tjansteman) anges.

Ruta 0.2

Denna ruta dr avsedd for uppgifter rorande den tjdnsteman som
handhar informationsutbytet och namnet pa den myndighet som
denne tillhor. Denna person maste arbeta inom den centrala eller
lokala forvaltningen och far inte arbeta inom den begirande
myndighetens behoriga forvaltning. Det 4r denna person som har
till uppgift att snabbt forklara (per telefon eller e-post) ytterligare
detaljer rorande begéran/svaret.

Ruta 0.3

Denna ruta &r avsedd for ytterligare interna uppgifter (dvs. lokalt
referensnummer).

Ruta 0.4

Endast det centrala kontaktkontoret, kontaktorganet eller den
behoriga tjinsteman som har tilltrade till Gemensamma kommuni-
kationsnétet har ritt att fylla i datum for avsdandande av svaret eller
delsvaret. Ingen annan har dérfor rétt att gora dndringar i eller
utelamna detta falt. Datumet skall ha samma format som
referensnumret, dvs. 20AA/MM/DD.

Ruta 0.5

Antalet bilagor skall anges med siffror. Finns inga bilagor ifylles
siffran 0.

Ruta 0.6

a) Vinstra kolumnen. Den begirande medlemsstaten

Det masta faststdllas huruvida det ror sig om ett utbyte till foljd av
en begiran om information eller ett spontant tillhandahéllande av
information, eftersom aterkoppling inte &r obligatorisk om infor-
mationen ldmnas spontant.

I foljande rutor skall alla tvivelsmél anges. Rutan Tvivelsmal
rorande transaktion” skall ifyllas t.ex. i det fall det forekommit ett
forvarv enligt systemet for utbyte av mervérdesskatteinformation
(VIES), men saknas uppgift hdrom i den beskattningsbara per-
sonens bokforing.

Rutan Tvivelsmal rorande transport skall ifyllas t.ex. vid tresidiga
transaktioner.
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Rutan Tvivelsmél rorande betalning skall ifyllas t.ex. i det fall det
finns tvivelsmal om huruvida transaktionen verkligen har betalats,
huruvida mervérdesskatten har deklarerats i deklarationen av
mervardeskatt eller om betalningsmedlet

Rutan Misstankt bedrégeri ar sjalvforklarande.

Rutan Ovrigt skall anvindas for att ange skil t.ex. vid samtidiga
mervirdesskattekontroller (se artiklarna 12 och 30).

Rutan Begéran om sérskild administrativ utredning skall ifyllas nér
det krdvs sdrskilda administrativa utredningar sdsom kontroller,
utredningar och Ovriga atgéirder till f6ljd av ett visst pagaende
projekt i den begdrande medlemsstaten (se artikel 2.12).

b) Hogra kolumnen. Den tillfrigade medlemsstaten

Rutorna dr sjélvforklarande. Datum skall ifyllas pad samma sétt
som i ruta 0.4. Under varje ifylld ruta skall en forklaring ges till
varfor denna ifyllts. T.ex. kan nekandet av en administrativ utred-
ning forklaras med att en tidigare utredning inte gett ndgot positivt
resultat. Artikel 40 innehaller ytterligare exempel.

Ruta 0.7

Denna ruta ar avsedd for ytterligare allminna upplysningar om
begdran som inte tdcks av falten i delarna A—E. Till exempel kan
skl ges till varfor det belopp som begiran avser ar ldgre 4n det
minsta beloppet for begéran (se nionde stycket i inledningen). En
kortfattad text &r starkt att reckommendera i syfte att 1&dmna plats for
Overséttning.

4 ALLMANNA UPPLYSNINGAR

Del a kan anvéndas for att begéra upplysningar eller bekrifta 1am-
nade uppgifter. Den kan &ven anvindas enbart for att lamna upp-
lysningar.

Rutorna V.g. bekrifta ruta ... och V.g. fyll i ruta ... skall ifyllas i
syfte att forklara for den tillfrigade medlemsstaten hur den skall
avge sitt svar. Dessutom skall relevanta filt (t.ex. A1, A2) ndmnas.
Bekrifta direfter med OK eller korrigera uppgifterna.

Filten A1-A4 skall ifyllas av den begirande medlemsstaten i syfte
att identifiera de beskattningsbara personerna i bada medlems-
staterna dven om det inte krdvs ndgra uppgifter eller nagon
bekriftelse av uppgifter.

Filt (A1)

I detta filt skall medlemsstatens momsregistreringsnummer anges
(1 foljande format: ISO-landskod foljd av alfanumeriskt
identifikationsnummer utan mellanrum, snedstreck, punkter osv.



Bilaga 10 531

[se bilaga 9 i MOMSHL 2004]. Om den beskattningsbara
personen saknar sadant nummer skall ndgon annan typ av skatte-
registreringsnummer anges.

Filt (A2)

Om den beskattningsbara personen har ett momsregistrerings-
nummer skall samma namnformat som anvinds for systemet for
utbyte av mervérdesskatteinformation (VIES) ifyllas. I annat fall
skall det namn personen ar registrerad pa ifyllas.

Filt (A3)

Om firmanamnet inte &r detsamma som namnet i falt A2 skall
detta ifyllas (t.ex. det namn som anges pa fakturor och andra namn
som den beskattningsbara personen eventuellt anvidnder i samband
med att han utdvar sin affarsverksamhet).

Filt (A4)
Adressen skall ha samband med de uppgifter som anges i falt A2.
Filt (A5a-A5b)

Dagen for den ursprungliga momsregistreringen for den ekono-
miska verksamheten.

Filt (A6)

Har skall anges om dagen for inledandet av verksamheten inte dr
densamma som dagen for utfardandet av det momsregistrerings-
nummer som aves i falt ASa.

Filt (A7)

Har skall anges om den faktiska dagen for instillande av verk-
samheten inte dr densamma som annulleringen av den moms-
registrering som aves i félt ASb. (se fotnot 2)

Filt (A10)

Dessa falt dr avsedda for ytterligare upplysningar rérande félten
Al-A4.

Filtet A10a kan anvéndas for att informera om en gruppregistre-
ring. Félt A10b kan anvéndas for att klargora vilken den egentliga
verksamheten &r. Filt A10c kan anvéindas t.ex. nir adressen 1 filt
A4 &r en c/o-adress eller postboxadress. Félt A10d kan anvindas
t.ex. for att ange forekomsten av ett lager o.dyl.

Filt (A11)

I detta falt kan uppgifter 1dmnas om varornas art. Denna informa-
tion kan vara virdefull i samband med riskanalys.
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Filt (A13)~(A15)

Allmén anmdrkning: Har lamnas uppgifter avseende fragor som
ifyllts i del B och upplysningar som ifyllts i del C.

Med period avses hér en viss dag, en eller flera manader, ett eller
flera kvartal eller ett eller flera ar. Den skall anges i foljande for-
mat:

AAAA/MM/DD nir det giller en viss dag (se fotnot 1)

AAAA/MM nir det giller en viss manad. Maj 2004 skall skrivas
2004/05

AAAA/MM — AAAA/MM nir det giller en eller flera manader

Det forsta datumet markerar periodens borjan och det andra dess
slut. En period som borjar med maj 2004 och slutar med augusti
2004 skall skrivas

2004/05-2004/08.

AAAA/KN nir det giller ett kvartal. Andra kvartalet 2004 skrivs
2004K2.

Om det krivs uppgifter for mer &n ett kvartal skall varje kvartal
anges pa en separat rad. Om det krivs uppgifter for forsta, andra
och fjarde kvartalet 2004 maste detta skrivas som

2004K1

2004K2

2004K4.
Valuta

Valutan i filten A13—A15 skall uttryckas antingen i medlems-
statens valuta eller i handelsdokumentets valuta med anvidndande
av ISO-koden [se bilaga 5 i MOMSHL 2004]. Detta innebir att
t.ex. 6 132,49 euro skall skrivas pa foljande sétt:

Tidsperiod som begiran
avser/belopp som begiran
avser

Period Belopp och valuta Period Belopp och valuta

(A13) Gemenskapsinterna
leveranser

2004K2 6 132,49 EUR

(A14) Gemenskapsinternt
forvérv

(A15) Tillhandahéllna
tjéinster

2004/05-
2004/08

9 876,54 EUR

(A16) Ovriga upplys-
ningar
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Filt (A16)

Detta falt dr avsett for ytterligare informationer rérande félten A1—
Al5. En kortfattad text dr starkt att rekommendera i syfte att ldmna
plats for overséttning.

5 BEGARAN OM INFORMATION

Alla frigor i del B1 och B2 ir sjdlvforklarande.

5.1 B1) Detaljerade fragor rorande séarskilda ordningar
Filt (B1-14) till (B1-16)

Troskelvdrdena for alla medlemsstater. [Se bilaga 5 1 MOMSHL
2004].

Filt (B1-17)

Detta filt &r avsett for ytterligare upplysningar rérande félten B1-
1-B1-16 och inte for att t.ex. begira kopior av dokument (se del
D). Detta filt kan dven anvindas for alla ovriga fragor rorande
tillimpningen av gemenskapens mervirdesskatteregler (sjitte,
attonde och trettonde direktivet), t.ex. fragor rérande tidigare er-
hallna spontana, automatiskt strukturerade eller automatiska upp-
lysningar (se artiklarna 17-19).

En kortfattad text dr starkt att rekommendera i syfte att 1&dmna plats
for overséttning.

Filt (B1-18)
Svaret skall vara utformat pé foljande sétt:

Forst anges numret pd den ifyllda rutan. Déarefter ldmnas sjdlva
uppgifterna. Om det inte finns négra tillgdngliga uppgifter maste
dven detta anges samt de eventuella skdlen hérfor.

5.2 B2) Detaljerade fragor rorande sarskilda aspekter
Filten (B2-6), (B2-10), (B2-14), (B2-16) och (B2-18)

Dessa falt dr avsedda for ytterligare upplysningar rérande félten
B2-1-B2-17 och inte for att t.ex. begéra kopior av dokument (se
del D). Detta falt kan dven anvindas for alla 6vriga fragor rorande
tillimpningen av gemenskapens mervirdesskatteregler (sjitte,
attonde och trettonde direktivet), t.ex. fragor rorande tidigare
erhallna spontana, automatiskt strukturerade eller automatiska
upplysningar (se artiklarna 17-19).

En kortfattad text dr starkt att rekommendera i syfte att ldmna plats
for Overséttning.
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Filt (B2-19)
Svaret skall vara utformat pa foljande sitt:

Forst anges numret pd den ifyllda rutan. Déarefter ldmnas sjdlva
uppgifterna. Om det inte finns négra tillgdngliga uppgifter maste
dven detta anges samt de eventuella skdlen hérfor.

6 SPONTANT INFORMATIONSUTBYTE

Dessa falt dr avsedda for oregelbundet tillhandahallande av infor-
mation utan foregdende begiran (se artikel 19).

Filt (C5)

Detta falt kan anvindas for allt Gvrigt oregelbundet tillhanda-
hallande av uppgifter som inte omfattas av falten C1-C4.

Filt (C6)

Detta falt ar endast avsett att anvidndas av den tillfrigade med-
lemsstaten 1 det fall den 6nskar ge aterkoppling som anses vara av
intresse for den avsdndande medlemsstaten.

7 BEGARDA DOKUMENT

Har kan kopior av dokument begéras som anses vara av intresse ur
skattesynpunkt. Det kan rora sig om fakturor, kontrakt, order,
betalningar, transportdokument eller annat. Rutorna for de typer av
dokument som kriavs maste vara ifyllda.

Det format for period, belopp och valuta som faststélls i forkla-
ringarna till filten A13—A15 maéste iakttas.

Referensnumret skall vara detsamma som referensnumret for det
berérda dokumentet. En faktura med referensnummer 892345
skall t.ex. ifyllas pa foljande sétt:

Period Belopp och valutor | Referensnummer | Sinda dokument

X (D1)Fakturor

892345

Kolumnen Sinda dokument skall ifyllas av den svarande
medlemsstaten med en kort kommentar som t.ex. bifogas, finns ¢j
eller ¢j tillgdngliga.

8 FRI TEXT

Hir kan alla Ovriga ytterligare viktiga upplysningar som inte
lamnats tidigare ifyllas. Det kan t.ex. rora sig om bakgrunds-
information i samband med missténkt bedrégeri (se 0.6).

Hir kan t.ex. bilagorna fortecknas (om det saknas utrymme i del D).




